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` 
 

 2023ޕަރފެކްޓް އޓެެންޑެންސް ރެކޮގންިޝަން އުސޫލު  އސުލޫގުެ ނަން:

ތަނފްޒީކުރުވެޭ އސުލޫު 
 ދއާރިާ: 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާ

ފސާކްރުި އސުލޫު 
 ތރާޚީު:

 2022 ބަރުންޑިސެ 29

އސުލޫު ފސާކްރުި 
 ޖލަސްާ:  

 ވަނަ ބައްދަލުވުން  77ވަނަ އަހަރުގެ  2022ކޮމޝިަނުގެ 

ޢަމަލު އސުލޫށަް 
 ކރުނަފްަށާ ތރާޚީު:

 2023ޖެނުއަރީ  01

  - އވުއަލިވެޭ އސުލޫތުއަް:
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` 

 2023ޕރަފކެޓްް އެޓެނޑްެނސްް ރކެގޮްނޝިނަް އސުލޫު 

 
 މުވައްޒަފަކުވެސް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ އިދާރާގައި މަސައްކަތްކުރާ ކނޮްމެ 1 ތަޢރާފަު 

 ،ހުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާ ވާނވްާނީ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކޓްަށް ފުރިހަމައށަް 
ޕްރޮފޝެަނަލް  ،މަތީގައި މަސއަކްަތްކުރާ މަސައްކަތު އަޚްލާގުގެ ފުރިހަމަ ރވިެތި ސފިަތަކުގެ

 ކަމުގައެވެ.  މުވައްޒަފެއްއަޚްލާގު ރނަގަޅު އާންމު  ،މނިްގަނޑުތައް ހފިަހައޓްާ
 

 " އެވެ.2023ޕަރފެކޓްް އޓެެންޑެންސް ރެކޮގންިޝަން އުސޫލު މި އުސޫލުގެ ނަމަކީ " 2 ގެ ނަން އސުލޫު 
 

މި އުސޫލުގެ މޤަްޞަދަކީ ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފނުްނަކީ މަސައްކތަަށް  3 މޤަުޞދަު 
ޝައުގުވެރި، ހާޒިރީއަށް ފަރުވާތެރި، މަސައްކަތުގެ އަޚްލާގު ރނަގަޅު މުވައްޒަފނުްތަކެއް 
ކަމުގައި ހެދުމާއި އެގޮތުގައި ދެމި ތބިުމަށް ހިތްވަރު ދިނުމާއެކު، މިފަދަ މުވައްޒަފނުްގެ އަގު 

 ރުމެވެ. ވަޒަންކު
 

މި އުސޫލގުެ ، މާނަކުރަނީ ޚާއްސަ އޯފް ޑޭމި އުސޫލުގެ ބނޭުމަށް  :ޚއާސްަ އފޯް ޑޭ  )ހ( 4 މނާކަުރުން 
ހަމަވާ މުވައްޒފަުނންަށް  ދށަުން ކަނޑައަޅާ "ޕަރފެކޓްް އޓެެންޑެންސް ކްރައިޓީރިއާ" 

މި އުސޫލުގެ ދށަުން، ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަސްތަކުގެ ތެރެއިން ހަމަޖައްސައދިޭ 
 ޗުއްޓީ ދުވހަަށެވެ. 

 
މި އުސޫލުގެ ބނޭުމަށް މީލާދީ މަސް މާނަކުރަނީ މީލާދީ ކލަަންޑަރގުެ   މލީދާީ މސަް: )ށ(  

 ކނޮްމެ މަހެއްގެ ފުރތަަމަ ދުވަހުން އެ މަހުގެ ފަހު ދުވހަަށެވެ.
 ޖެނުއަރީއަށެވެ. 31ޖެނުއަރީ އިން  01މިސާލު: ޖެނުއަރީ މަސް ނަމަ، 

 
ޕރަފކެޓްް އޓެެނޑްނެސްް 

 ކރްއަޓިރީއިާ 
މަސއަކްަތު ދުވަސްތަކުގެ ތެރެއިން ހުރިހާ ރސަްމީ މަސއަކްަތު މީލާދީ މަހުގެ ރަސމްީ  )ހ( 5

  ރުވެފައިވާ މުވައްޒފަަކަށވްުން.ދުވަހެއްގައި އޮފހީަށް ހާޒި
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ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަސް ގުނުމުގައި، މި އުސޫލުގެ ދށަުން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ 
ކތަު "ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ" ބނޭުން ކށޮްފައިވނާަމަ، މީލާދީ މަހުގެ ރަސްމީ މަސައް

 ދުވަސް ގުނނަްވނާީ، އެ ދުވަސް ނހުިމަނާއެވެ.
އެ  ހެވެ.ދުވަ 20މިސާލު: މީލާދީ މަހެއްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ އަދަދަކީ 

ދުވަހަކީ މި  01ހެވެ. ބާކީ ދުވަ 19މުވައްޒަފު އފޮީހަށް ހާޒިރުވެފައިވަނީ  މަހުގައި
 އވެެ. މި ހލާަތުގައިއުސޫލުގެ ދށަުން މުވައްޒަފު ބޭނުން ކށޮްފައިވާ ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ 

ބެލވެޭނީ އެ މުވައްޒަފަކީ ހުރިހާ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހެއްގައި އޮފހީަށް 
 ކަމގުއަެވެ.  ހާޒިރުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއް

 
ހުރިހާ ދުވަހެއްގައިވެސް ގަޑިއށަް  މީލާދީ މަހުގައި އފޮީހަށް ހާޒިރުވުމުގައި، )ށ(  

 ކަމގުއަވިުން. ހާޒިރުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއް
 

މީލާދީ މަހުގެ އެއްވެސް ދުވަހެއްގައި "ގަޑިޖެހޭ ގަޑި" އޖެސަޓްް ކޮށްފައިވާ  )ނ(  
 މުވައްޒަފަކށަް ނވުުން.

 
 .ޑޭ" ނަގާފައިވާ މުވައްޒަފަކށަް ނވުުން-"ހާފް މަހުގެ އެއްވެސް ދުވަހެއްގައިމީލާދީ  )ރ(  

 
 ލޭޓް" ވެފައިވާ މުވއަޒްފަަކަށް ނވުުން.-"ބްރޭކް މަހުގެ އެއްވސެް ދުވަހެއގްއަިމީލާދީ  )ބ(  

 
"ބްރޭކް" އެޖަސޓްމްަނޓްް ހަދާފައިވާ  މަހުގެ އެއްވެސް ދުވަހެއްގައިމީލާދީ  )ޅ(  

އައުޓް" ނުވަތަ "ބްރޭކް" އާގޅުޭ -މުވައްޒފަަކަށް ނވުުން. މިގޮތުން "އަރލީ ޗެކް
 އެއްވެސް އެޖަސޓްްމނަްޓެއް ހަދާފައިވާ މުވައްޒަފަކށަް ނވުުން.

 
ޕރަފކެޓްް އޓެެނޑްނެސްް 

 ރކެގޮންޝިަން އވެޑޯް 
ކނޮްމެ މީލާދީ މަހެއް ނިމުމުން، ކޮމިޝނަުގެ އިދާރާގެ މުވައްޒަފުންގެ ތެރެއިން، މި  (ހ) 6

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ހުރިހާ ކްރައިޓީރިއާއެއް ހަމވަާ  5އުސޫލުގެ 
މުވައްޒފަުނންަށް، ޕަރފެކޓްް އެޓެންޑެންސް ރެކގޮްނޝިަން އެވޯޑެއްގެ ގޮތުގައި، 

 ވަސް ލބިޭނެއެވެ. )އކެއެް( ދު 01"ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ" ގެ 
 

ފާއިތުވި މީލާދީ މަހުގެ ހާޒިރީއަށް ބަލައި، މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބޔަާންކުރާ ޚއާސްަ  )ށ(  
 05އޯފް ޑޭ ހައްގުވާ މުވައްޒފަުންގެ ނނަްތައް، ހިނގާ މީލާދީ މަހުގެ ފުރަތަމަ 
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)ފހަެއް( ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮމޝިަނުގެ ހިއމުަން ރިސސޯް 
 ސެކްޝނަުން އާންމު ކުރަނވްާނެއެވެ. 

 
ފާއިތުވި މީލާދީ މަހުގެ ހާޒިރީއަށް ބަލައި، މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބޔަާންކުރާ ޚއާސްަ  (ނ)  

)ދޭއް(  02އޯފް ޑޭ ހައްގުވާ މުވައްޒަފުން ހނިގާ މީލާދީ މަސް ހމިެނޭހެން 
މަސްދުވަސް ތެރޭގައި އެ މުވައްޒފަަށް ހައްގުވާ ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ 
 ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތުގައި ޚާއސްަ އޯފް ޑޭ ބނޭުން ނުކށޮްފނިަމަ،

 ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ކެންސަލް ވާނއެވެެ.
މިސާލު: ޖެނުއަރީ މަހގުެ ހާޒރިއީަށް ބަލައި، ޚާއްސަ އފޯް ޑޭ ލބިޭ މުވައްޒފަުން 

ންމެ ލަސްވގެެން މާރޗް މަހުގެ ނިޔލަަށް އެ މުވައްޒފަަށް ހައްގުވާ ޚާއްސަ އފޯް އެ
މއުްދަތުގައި ޚާއސްަ އޯފް ޑޭ ބނޭުން ނުކށޮްފނިަމަ، ޑޭ ބނޭުން ކުރނަްވާނެއެވެ. މި 

 ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ކެންސަލް ވާނއެވެެ.
 

ޚއާސްަ އފޯް ޑޭ 
ހމަޖައެސްމުގުއަި 
 އމަލަކުރުނާޭގތޮް 

ދށަުން ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ހައްގުވާ މުވައްޒފަުން، އެ މުވައްޒަފެއގްެ  މި އުސޫލުގެ (ހ) 7
ޚާއްސަ އފޯް ޑޭ  ސުޕަވައިޒަރގުެ ރުހުމާއެކު ސުޕަވައިޒރަާ މަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު،

އނެްމެ މަދުވގެެން ރަސްމީ މަސައްކތަު ހަމަޖައްސަން ބޭނނުްވާ ތާރީހު ބަޔނާްކޮށް 
ނުގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް )ފހަެއް( ދުވަސް ކުރިން ލިޔުމުން ކޮމިޝަ 05

 ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ.
 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބޔަނާްކުރާ ގތޮަށް ކޮމިޝނަުގެ ހއިމުަން ރިސސޯް  )ށ(  
ސެކްޝނަަށް ރިކުއެސޓްް ލބިުމުން، ކޮމޝިަނުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަުން 

އިދީ، މުވައްޒފަު  ބަލނަްޖެހޭ ކނަްކަން ބެލުމަށްފަހު، ޚާއސްަ އޯފް ޑޭ ހަމަޖައސްަ 
 03ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ހަމަޖެއްސުމށަް އެދިފައިވާ ތާރީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 )ތނިެއް( ދުވަސް ކުރިން، އެކަން އެ މުވައްޒފަަށާއި، އެ މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒަރށަް 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ލިޔމުުން

 
ހިއމުަން ރިސސޯް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކުރާގތޮަށް، ކޮމިޝނަުގެ  (ނ)  

ކަމަށް  ސެކްޝނަުން މުވައްޒަފު އެދިފައިވާ ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ހަމަޖައްސއަދިީފައިވާ
ކމަގުައި ބަލައިގެން  އނަްގާފައި ނުވނާަމަ، ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ހަމަޖހެުނީލިޔމުުން 
 ނުވާނެއެވެ.
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)ދޭއް( ޚާއްސަ އޯފް ޑޭ ހައްގުވެފައިވނާަމަ،  02މި އުސޫލުގެ ދށަުން، މުވައްޒަފަކަށް  (ރ)  
 )ދޭއް( ދުވަސް އެއފްަހަރާ ބނޭުން ކުރެވދިާނެއެވެ.  02އެ 
 

 ގެ ބައްދލަުވުމަކުނންެވެ.ލު ފާސްކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުއުސޫމި  8 އސުލޫު ފސާކްރުނުް 
 

ގެ ބައްދލަުވުމަކުން މި ލަށް އަމަލުކުރަން ފށަާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުއުސޫމި  9 އސުލޫށަް އމަލަު ކރުނުް 
 ށް ކަނޑައަޅާ ތާރީހަކުން ފެށގިެންނެވެ. ލަށް އަމަލުކުރަން ފެށުމައުސޫ
 

އސުލޫގުއަި ނތެް ކމައެް 
 މދެވުރެވިނުް 

ވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ މި ރިލުގައި ކަނޑައެޅގިެން ބަޔނާްވެފައނިުވާ ކަމެއް މެދުވެއުސޫމި  10
ލުން ސާފުނުވާކަމެއް ފާހަގަވެއްޖނެަމަ އެކަމުގައި އަމަލުކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ އުސޫ

 ނެވެ.ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން
 

އސުލޫށަް އސިލްހާު 
 ގނެއަނުް 

ލަށް އެއްވސެް އސިލްާހެއް ގެނވެޭނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ އުސޫމި  11
 ކޮށްގނެްނެވެ.ބައްދލަުވުމަކުން ފާސް

 

 

___________________________ 


